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Keeltekooli Tarkus pohikiri

1. Uldsitted

1.1. OU Tark Impuls (edaspidi pidaja) poolt asutatud erakooli nimi on Keeltekool Tarkus
(edaspidi kool).

1.2. Kool on tdiskasvanutele suunatud keeledppe tdiendkoolitusasutus.

1.3. Kool korraldab to6alast ja vabahariduslikku tdienduskoolitust tdiskasvanutele ja koigile kooli
poolt pakutavast dppekavast huvitatud isikutele ning pakub tdlketeenuseid.

1.4. Kooli asukoht on Eesti Vabariik, Tallinn 10117, Narva mnt 7A, korpus A, 7. korrus. Oppet56
vilakse ldbi samal aadressil asuvates ruumides ja teistes Oppetdoks sobivates, tunni alusel
renditavates ruumides voi koolituse tellija koolitusruumides voi virtuaalselt.

1.5. Kooli asjaajamiskeeled on eesti keel, vene keel ja inglise keel. Oppekeeled on vene keel, eesti
keel ja inglise keel. Kui dppekeeleks on moni muu keel, tagatakse Oppijatele vastavat keelt
konelevad dpetajad.

1.6. Kool juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest ja kidesolevast pohikirjast.

1.7. Oppekavariihm ja koolitusvaldkond on keeledpe: 222 - Vddrkeeled ja -kultuurid.

2. Struktuur
2.1. Koolil on dppeosakond.
2.2. Oppeosakonna tegevust juhib kooli direktor, kellele alluvad koolitajad ja administraatorid.

3. Direktori padevus ja iilesanded, direktori mddramise ja tagasikutsumise kord ja volituste kestus
3.1. Kooli direktori padevus:

3.1.1. Direktor juhib kooli. direktor vastutab oma padevuse piires Oppetegevuse ja muude koolis
labiviidavate tegevuste, kooli iildseisundi ja arengu ning rahaliste vahendite diguspdrase ja
otstarbeka kasutamise eest.

3.2. Kooli direktori iilesanded:

3.2.1. Direktor esindab kooli ja tegutseb kooli nimel ning teeb kooli eelarve piires tehinguid, mis
on seotud tema {ilesannete tiitmisega.

3.2.2. Direktor esitab juhatuse liikmetele kord aastas iilevaate kooli dppetegevustest ning teatab
viivituseta kooli majandusliku seisundi olulisest halvenemisest ja jérelevalveorgani tehtud
ettekirjutustest.

3.2.3. Direktor esitab pdhikirja muutmisettepanekud kinnitamiseks juhatusele.

3.2.4. Direktor viljastab oma pédevuse piires késkkirju.

3.3. Direktori maddramise ja tagasikutsumise otsustab juhatus.

4. Pohikirja muutmise kord
4.1. Kooli pohikirja muudatused kinnitab juhatus.

5. Oppekorralduse alused
5.1. Oppekorralduse aluseks on kooli juhatuse poolt kinnitatud dppekavad.
5.2. Oppekava on dpingute alusdokument, kus on mératletud:



5.2.1. dppekava nimetus;

5.2.2. oppekavariihm;

5.2.3. 0ppe kogumaht;

5.2.4. dppekava koostamise alus;

5.2.5. sihtgrupp ja Oppe alustamise tingimused,
5.2.6. dppe eesmark;

5.2.7. dpiviljundid;

5.2.8. Oppesisu teemavaldkondade kaupa;

5.2.9. dppemeetodid;

5.2.10. 1seseisev t00;

5.2.11. oppekeskkonna kirjeldus;

5.2.12. dppematerjalid;

5.2.13. dppematerjalide loend;

5.2.14. nduded dpingute lopetamiseks;

5.2.15. hindamismeetod ja hindamiskriteeriumid;
5.2.16. kursuse ldbimisel viljastatav dokument;
5.2.17. koolitaja kompetentsust tagava kvalifikatsiooni vdi opi- voi tookogemuse
kirjeldus;

5.2.18. dppekava kinnitamise aeg.

5.3. Oppetdod viiakse 1ibi kursuste vormis.

6. Opilase kooli vastuvdtmise, koolist viljaarvamise ja kooli 1dpetamise kord

6.1. Opilane vdetakse kooli vastu sooviavalduse alusel. Registreeruda saab Keeltekooli Tarkus
kodulehel www.tarkus24.ee, e-kirja teel info@tarkus24.ee voi kodulehel oleva telefoni teel.
Koolituste komplekteerimisel arvestatakse dppijate soovidega (nt tunniplaan).

6.2. Otsustuse Opilase kooli vastuvotmise kohta teeb kooli direktor voi administraator.

6.3. Opilane arvatakse koolist vilja isikliku kirjaliku sooviavalduse pdhjal vdi dpilase ja kooli
vahel sdlmitud lepingus miiratletud dppemaksu tidhtaegsel tasumatajatmisel voi kui dpilane on
taitnud oppekava tdies mahus.

6.4. Opingud loetakse 15petatuks, kui dpilane on tiitnud dppekava tiies mahus.

6.5. Keelekursusel osalemise voi selle 1dbimise kohta véljastatakse Oppijale tdend (kui koolituse
kdigus ei hinnatud Opivéljundite saavutatust voi kui ei saavutatud koiki dppekava 1opetamiseks
ndutud dpivéljundeid) voi tunnistus (kui dpivdljundeid hinnati ja dppija saavutas kdik dppekava
16petamiseks ndutud viljundid). Muudel juhtudel (kursuse keskel, tooandja/oppeasutuse soovil
jne) viljastab kool vastava taotluse alusel dppijale tdendi kursusel osalemise kohta.

7. Opilaste digused ja kohustused

7.1. Opilasel on digus:

7.1.1. valida oma voimetele ja huvidele vastav koolitus;

7.1.2. nduda heatasemelist haridust;

7.1.3. saada teavet kooli dppekorralduse, dppekava ja pohikirja kohta;

7.1.4. nduda dppemaksu tagastamist kooli siiiil dra jddnud Sppetundide eest;

7.1.5. lahkuda omal soovil enne dppeperioodi 16ppu, kusjuures sel juhul dppemaksu ei tagastata.
7.2. Opilane on kohustatud:

7.2.1. jargima kooli sisekorda ja kooli tegevust reguleerivaid digusakte;

7.2.2. osalema dppetdos;

7.2.3. tditma kooli ja dpilase vahel sdlmitud lepingu ja dppija meelespea tingimusi.

8. Pedagoogide digused ja kohustused

8.1. Pedagoogidel on koik toosuhteid reguleerivate Oigusaktidega sdtestatud oOigused ja
kohustused.

8.2. Pedagoogide digused ja kohustused miiratakse kindlaks to6lepingute ja ametijuhenditega.



8.3. Pedagoogidel on digus:

8.3.1. saada kooli direktorilt teavet Oppetod korralduse kohta ja esitada kooli direktorile
ettepanekuid dppetdd korraldamise parendamiseks;

8.3.2. saada dppetdo korraldamiseks vajalikud dppevahendid ja turvalised to6tingimused.

8.4. Pedagoogidel on kohustus:

8.4.1. tagada Opilastele voimalused dppekava tditmiseks;

8.4.2. luua Oppekeskkond, mis tugineb Opilaste ja pedagoogide vastastikusel lugupidamisel,
teineteisemoistmisel ning koostool;

8.4.2. tagada kooli hiireteta t66 ning vara sdilimine ja korrasolek.

9. Teiste tootajate digused ja kohustused
9.1. Teistel tootajatel on koik todsuhteid reguleerivate digusaktidega sitestatud digused ja
kohustused.

10. Oppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja dppemaksu soodustuste ning dppetoetuste
andmise alused ja kord

10.1. Oppemaksu suuruse kehtestab kooli pidaja vihemalt 10 pieva enne dppetdd algust.

10.2. Oppemaksu suurus mératletakse kooli ja dpilase/maksja vahelises lepingus.

10.3. Tavaliselt Oppemaksust kedagi ei vabastata, soodustusi ja dppetoetusi ei anta.

10.4. Koolituse eest tasujaks voib olla Tootukassa, kuna Keeltekool Tarkus on Todtukassa
koolituskaardi koostdopartner.

10.5 Kool ei tohi koolituse viltel dppemaksu tdsta.

11. Kooli tegevuse 10petamise kord

11.1. Juhatus on kohustatud algatama digusaktides sitestatud korras kooli tegevuse 1dpetamise,
kui:

11.1.1. kooli vastu on algatatud likvideerimismenetlus;

11.1.2. juhatus on votnud vastu otsuse, et kooli edasine tegevus on muutunud ebaotstarbekaks;
11.1.3. 1dpetamine on seadusega ette ndhtud.

11.2. Kooli tegevuse IlOpetamisest teatatakse Opilastele, tootajatele ja Haridus- ja
Teadusministeeriumile vihemalt kaks kuud ette.

Pohikirja on uuendanud ja kinnitanud OU Tark Impuls juhatuse esimees 16.08.2023.



