
OÜ Tark Impuls Keeltekooli Tarkus kodukord ehk õppekorralduse alused

I Üldsätted
1. Käesolev kodukord on OÜ Tark Impuls Keeltekooli Tarkus (edaspidi kool)
kokkuleppeline dokument, mis reguleerib kooli põhikirjas ja töökorralduse reeglites
reguleerimata käitumisreegleid kooli territooriumil ja ruumides ning digitaalsetes
keskkondades.
2. OÜ Tark Impuls keeltekool tegutseb tasemeeksamiks ettevalmistamisele suunatud eesti
keele täienduskoolituse läbiviimisega Haridus- ja Teadusministeeriumi kantsleri käskkirja
alusel 06.05.2019 – nr 1.1-3/19/103 ja 5.05.2020 – nr 1.1-3/20/111.
3. Kooli asukoht on Eesti Vabariik, Tallinn 10117, Narva mnt 7A, korpus A, 7. korrus.
Õppetöö viiakse läbi samal aadressil asuvates ruumides ja teistes õppetööks sobivates,
tunni alusel renditavates ruumides või koolituse tellija koolitusruumides või virtuaalselt.
Füüsiline ja digiõppe keskkond on asjakohane ja toetab õppijat õpiväljundite
saavutamisel.
4. Koolitused toimuvad aastaringselt. Ettevõtte- ja organisatsioonisiseste koolituste puhul
viiakse koolitus läbi ettevõtte ja õppijate vajadustest lähtuva individuaalse õppekava
alusel.
4.1 Õppekava on õpingute alusdokument, kus on määratletud:
• õppekava nimetus;
• õppekavarühm;
• õpiväljundid;
• õpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks õpiväljundite
saavutamisel;
• õppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva töö osakaal;
• õppe sisu;
• õppekeskkonna kirjeldus;
• õppematerjalide loend, juhul kui õppekava läbimiseks on ette nähtud õppematerjalid;
• lõpetamise tingimused ja väljastatavad dokumendid;
• koolituse läbiviija kvalifikatsiooni, õpi- või töökogemuse kirjeldus.
4.2 Õppekavad on ajakohased ja nende arendusprotsess on tõenduspõhine. Õppekava
erinevad osad moodustavad sidusa terviku. Õpiväljundid vastavad õppekava eesmärgile
ja sisule ning on õppekavas planeeritud õppeaja ja meetoditega saavutatavad.
5. Koolituse pikkuse arvestamise aluseks on akadeemiline tund (1 akadeemiline tund on
45 minutit).
6. OÜ Tark Impuls asjaajamiskeel on eesti, vene või inglise keel.
7. Koolitused toimuvad lähiõppe, veebiõppe või paindõppe vormis.
8. Grupiõpe on õppevorm, kus koolitus toimub 5–10 inimesega grupis, kelle keeletase on
sarnane. Minigrupiõpe on õppevorm, kus koolitusel osaleb korraga 2–4 sarnase
keeletasemega inimest. Individuaalõpe on õppevorm, kus koolitusel osaleb korraga üks
inimene.
9. Toimuvad eesti keele A2, B1, B2, C1 tasemete tasemeeksamiks ettevalmistamisele
suunatud kursused. Tasemeeksamiks ettevalmistamisele suunatud eesti keele
täienduskoolituse eesmärk on mitte-eestikeelse õppija eesti keele oskuse arendamine
tasemeeksamiks valmistumisel. Keeltekoolis Tarkus on eesti keele õppekava lõpetamise



tingimuseks osalemine vähemalt 80% kontakttundides ja koolitusfirmasisese lõputesti või
eksami sooritamine. See hõlmab kirjutamist, kuulamist, lugemist ja rääkimist vastavalt
läbitud teemadele. Keeleoskustasemeid mõistetakse siin ja edaspidi Euroopa keeleõppe
raamdokumendi järgi.
10. Kodukorra täitmine on kohustuslik kõigile õppijatele ja kooli töötajatele.
11. Kodukorda rikkunud isiku suhtes langetab otsuse OÜ Tark Impuls juhatuse esimees.
12. Kodukorra kinnitab ja muudab OÜ Tark Impulsi juhatuse esimees.
13. Kodukord on kehtiv alates selle kinnitamisest, muudatused hakkavad kehtima alates
nende kinnitamisest.
14. Kodukorda tutvustab kooli töötajale tööle võtmisel kooli direktor.
15. Õppija saab kodukorraga tutvuda kooli kodulehel www.tarkus24.ee.
16. Õppijatel on õigus teha kooli juhtkonnale ettepanekuid kooli töö paremaks
korraldamiseks.

II Kooli tegevuse põhimõtted
1. Kooli põhieesmärkideks on kvaliteetse keeleõppe pakkumine, kasutades selleks
mitmekesiseid õppevorme, kaasaegseid õppevahendeid ja paindlikku tunniplaani ning
tõlketeenuste pakkumine.
2. Kõik õppekavad on avalikustatud Keeltekooli Tarkus koduleheküljel.
3. Õppijatele oluline info pannakse üles kooli kodulehele www.tarkus24.ee. Personaalsed
teated edastatakse õppijale telefoni või e-posti teel. Enne koolituse algust allkirjastab
õppija meelespea, mis sisaldab õppija jaoks õppetööga seoses vajalikku teavet.
4. Registreeruda saab Keeltekooli Tarkus kodulehel, telefoni või e-kirja teel
info@tarkus24.ee.
5. Interneti teel registreerunud saavad automaatse registreerumise kinnituse e-posti
aadressile, mille nad sisestasid koolitusele registreerudes kodulehe registreerimisvormile.
6. Koolitusele registreerumise tähtaeg on vähemalt üks tööpäev enne koolituse toimumise
algust. Erandina saab liituda ka hiljem, tulles proovitundi.
7. Kursustele registreerunutele saadetakse e-posti teel hiljemalt 2 päeva enne koolituse
algust kinnitused, kus on kirjas koolituse täpne toimumisaeg ja koht, koolituse kestus jm.
8. Keeltekooli Tarkus õppegruppide moodustamise aluseks on õppijate keeleoskustase
kursuse alguses, samuti õppijate eelistused kursuse toimumise aegade osas ning
kodulehel kinnitatud osalejate vähim arv. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel
osalejate nimekiri ehk õppegrupi nimekiri.

III Koolituse tingimused ja õppetasu tasumine
1. Enne õppetööle asumist sõlmivad kool ja õppija/maksja (alaealise puhul lapsevanem
või hooldaja) koolituslepingu.
2. Et kool saaks Maksu- ja Tolliametile edastada nõutavad andmed eraisikule tulumaksu
tagastamiseks, peab eraisik õppetasu tasumisel teatama koolile oma täisnime ja
isikukoodi. Kui tasutakse kellegi teise (nt lapse) eest, tuleb koolile teatada nii õppija
(kelle eest tasutakse) kui ka koolituskulu tasuja täisnimi ja isikukood.
3. Õppija on kohustatud informeerima kooli koolituslepingus märgitud kontaktandmete
muutumisest. Tark Impuls OÜ kogub klientide kohta järgmisi andmeid: nimi, isikukood,
kontakttelefon, aadress ja e-posti aadress. Isikuandmeid töödeldakse vastavalt
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isikuandmete kaitse seaduse § 6.
4. Vastavalt koolituslepingule väljastab kool õppijale/maksjale arve. Arve saadetakse
e-posti teel.
5. Õppija/maksja tasub arve ühe maksena või kahes või neljas osas lepingus määratud
tähtpäevaks. Õppetasu (või selle esimene osa) peab olema laekunud enne õppetöö algust
või kursuse teiseks tunniks.
5.1. Asutused tasuvad oma töötajate koolituse eest arvete alusel. Arve saadetakse e-posti
teel. Õppetasu peab olema laekunud enne õppetöö algust.
5.2 Koolituselt puudumist või koolituse katkestamist ei tasaarveldata.
5.3 Õppetasu tagastamist või õppetasust vabastamist ei toimu, va erandlikel ja
põhjendatud juhtudel, mil tuleb kirjalikult taotleda osaühing Tark Impuls juhatuselt
õppetasu tagastamist või sellest vabastamist.
5.4. Osaühing Tark Impuls ei väljasta tunnistust või tõendit koolitusel osalemise kohta,
kui õppetasu ei ole makstud täies mahus.
6. Õppetasu suurus sõltub õppetundide arvust; mõnel juhul on rühmale kinnitatud erihind
(väikerühmad, asutuste rühmad, eriprogrammi järgi töötavad rühmad).
7. Õppetasu saab tasuda pangaülekandega OÜ Tark Impuls arveldusarvele
EE192200221059306479 Swedbank (selgitusena lisada arve nr) või sularahas kursuse
esimeses või teises tunnis.
8. Klientidega, kelle kursuse eest maksab Töötukassa, koolituslepingut ei sõlmita, vaid
antakse meelespea, kus on kajastatud kõik tähtsad üksikasjad. Kõike, mis on seotud
õppetasuga (tasumine, vabastamine, tagastamine), reguleerib OÜ Tark Impuls ja
Töötukassa vahel sõlmitud koostööleping.
9. Õppekavas on sätestatud lõpetamise tingimused ja väljastatavad lõpudokumendid.
Õppija saab koolitajalt tagasisidet oskuste, teadmiste ja hoiakute omandamise kohta.
Tunnistuse andmise korral hinnatakse kõikide õpiväljundite saavutamist. Koolituse
õpiväljundid omandanud ning hindamise läbinud õppijale väljastatakse tunnistus, kui ta
on osalenud vähemalt 80% kontakttundides. Hindamisel mitteosalenud või hindamist
mitteläbinud, samuti vähem kui 80% kontakttundides osalenud õppijale väljastatakse
tõend.
10. Koolitusele tagasiside andmiseks täidavad koolitusel osalejad kursuse lõpus
elektroonilise või paberkandjal tagasisidelehe. Saadud tagasisidet analüüsitakse ning
vajadusel tehakse muudatusi töö- ja õppeprotsessis.
11. Koolitaja suunab õppijaid õppimise eest vastutust võtma. Koolitajad kasutavad
õppekava elluviimisel asjakohaseid õppemeetodeid, mis toetavad õppijat õpiväljundite
saavutamisel. Koolitajatel on koolituste läbiviimiseks vajalik erialane kvalifikatsioon,
õpi- ja/või töökogemus ja täiskasvanute koolitaja pädevus. Info koolitajate kompetentside
kohta on kättesaadav koolitusasutuse veebilehel. Koolitaja arendab regulaarselt oma
erialaseid ja täiskasvanute koolitaja pädevusi.
12. Paindõppe vormis toimuval koolitusel saab osaleda nii koolitusruumis koolis kui ka
distantsilt üle Zoomi. Juhul, kui õppija soovib osaleda koolitusel distantsilt, peaks tal
olema oma isiklik arvuti ja internetiühendus. Soovituslik on kasutada arvutisse
installeeritud tarkvara (Zoom), veebikaamerat ja kõrvaklappe.



IV Kooli reeglid
1. Kooli töötajatel ja õppijatel on keelatud kooli ruumides ja territooriumil pruukida
tubakatooteid, alkohoolseid jooke ning muid narkootilisi ja toksilisi aineid. Kooli on
keelatud kaasa võtta ohtlikke esemeid (tulirelvi, terariistu, lõhkekehi, ohtlikke
kemikaale).
2. Õppija on kohustatud hoidma kooli vara. Rikutud või lõhutud esemed parandab
süüdlane ise või hüvitab nende väärtuse või remondikulud.
3. Tunnis kasutatavaid koolile kuuluvaid õppevahendeid hoiab õppija puhtana.
4. Klassis hoitavate õppevahendite (õpikute, sõnaraamatute jne) kasutamise järel paneb
õppija need ettenähtud kohale tagasi.
5. Mobiiltelefonide ja teiste tundi segavate vahendite kasutamine õppetöö ajal on
keelatud. Mobiiltelefon tuleb panna hääletule režiimile või välja lülitada.
6. Tahtlikult tundi häiriv õppija eemaldatakse tunnist.
7. Ebakaines olekus (sh alkoholi-, narkojoobes) ei ole õppetööst (nii kontakt- kui
distantsõppes) osavõtt lubatud. Õpetajal on õigus joobetunnuste ilmnedes õppija tunnist
ära saata. Ärajäänud tund ei kuulu järgi tegemisele. Kui õppija ei allu korraldustele,
kutsutakse politsei.
8. Lemmikloomadega Keeltekooli Tarkus ruumidesse ilmumine on võimalik vaid
eelneval kokkuleppel.
9. Kui keelekeskuse töös tekib ettenägematuid asjaolusid, siis need lahendatakse
juhtumipõhiselt. Kõige olulisem on tagada inimeste heaolu ja tervis.

V Kohustused ja õigused
1. Osaühing Tark Impuls kohustub:
1.1. komplekteerima keelegrupid vastavalt õppijate keeletasemele;
1.2. viima koolituse vastavalt kursuse õppekavale läbi;
1.3. pidama tundide toimumise kohta arvestust;
1.4. viima koolitaja haiguse tõttu või mõnel muul põhjusel ära jäänud tunnid läbi
tagantjärgi klientidega eelnevalt kokku leppides.
2. Osaühing Tark Impulsil on õigus:
2.1. mitte tagastada õppijatele tasu katkestatud koolituse eest;
2.2. koolituse gruppi mitte avada, kui on registreerunud kavandatavast grupi suurusest
vähem inimesi;
2.3. muuta koolituse tundide arvu ja hinda, kui õppegruppi on registreerunud eeldatust
vähem inimesi, teavitades muutustest grupi liikmeid.
3. Osaühing Tark Impuls ei tasaarvelda kliendiga puudutud tundide maksumust.
4. Klient kohustub:
4.1. osalema koolitusel, millele ta on registreerunud või oma osalust kinnitanud kirjalikult
taasesitatavas vormis;
4.2. tasuma õigeaegselt õppetasu Osaühing Tark Impulsi poolt väljastatud arve alusel;
4.3. teatama Keeltekoolile Tarkus oma puudumisest individuaalõppe tunnist vähemalt 24
tundi ette. Teatamise kohustuse mittetäitmisel on klient kohustatud tasuma tundide eest
täies ulatuses.
5. Kliendil on õigus:
5.1. tasuda koolituse eest osade kaupa, maksimaalselt kuni neljas osas konkreetse



osaühing Tark Impulsi poolt kehtestatud maksegraafiku alusel, mis fikseeritakse
kliendiga sõlmitavas koolituslepingus;
5.2. loobuda keelekursusest hiljemalt peale esimest tundi, hilisem loobumine ei vabasta
klienti õppetasu tasumisest;
5.3. eraisikuna koolituste eest tasudes taotleda Maksu- ja Tolliametist tuludeklaratsiooni
esitamisel tulumaksutagastust 20% koolituskuludest.

VI Tuleohutuse üldjuhised
1. Õppija on kohustatud järgima tuleohutuse eeskirju ja teavitama oma õpetajat või kooli
juhtkonda õnnetusjuhtumist või selle tekkimise ohust.
2. Kooli ruumides ja territooriumil on rangelt keelatud suitsetamine, prahi ja kulu
põletamine, pürotehniliste vahendite kasutamine (ilutulestik ja paugutusvahendid) ning
lahtise tulega tegelemine.
3. Tulekahju korral kasutatakse õppijate evakueerimiseks kõiki olemasolevaid väljapääse
(vastavalt evakueerimisplaanile).
4. Evakueerimine toimub kooli direktori või OÜ Tark Impuls juhatuse korralduste järgi,
otsese hädaohu korral aga viivitamata ilma korralduseta.
5. Keeltekoolil Tarkus on läbi töötatud töökeskkonna ja esmaabi korraldus, hädaolukorras
tegutsemise juhend ning täidetud riskianalüüs.
6. Õppijad evakueeritakse ja juhatatakse kooli territooriumilt välja.
7. Kooli direktor peab tagama läbipääsude, väljapääsude, koridoride ja treppide
korrasoleku, et oleks tagatud inimeste evakueerimine tulekahju korral.

VII Lõppsätted
1. Olukorrad, mis ei ole kooli põhikirjas ega kodukorras sätestatud, lahendatakse poolte
omavahelisel kokkuleppel, lähtudes headest tavadest ja sõbralikest suhetest.

Kodukorra on uuendanud ja kinnitanud OÜ Tark Impuls juhatuse esimees 15.08.2023


