
Õppekorralduse alused

1. Üldsätted
1.1. Tark Impuls OÜ juhatuse poolt asutatud koolitusasutuse nimi on Keeltekool Tarkus.
1.2. Keeltekool Tarkus korraldab täiskasvanutele suunatud keeleõppe täiendkoolitust.
1.3. Keeltekooli Tarkus (asutaja osaühing Tark Impuls, registrikood 12628761) kvaliteedi
tagamise aluste koostamisel on lähtutud täiskasvanute koolituse seadusest, Täienduskoolituse
standardist, Keeltekooli Tarkus põhikirjast, õppekorralduse alustest ja muudest
dokumentidest, mida Keeltekoolis Tarkus kasutatakse.
1.4. Tegevusloa andmed: Keeltekool Tarkus täiskasvanuhariduse majandustegevuse teade on
esitatud 20.03.2019. Õppekavarühm: Keeleõpe. Registreerimisnumber EHIS-es: 7252.
Keeltekool Tarkus tegeleb ka tasemeeksamiks ettevalmistamisele suunatud A2, B1, B2 ja C1
taseme eesti keele täienduskoolituse läbiviimisega. Registreerimise kuupäevad ja numbrid:
06.05.2019 – nr 1.1-3/19/103 ja 5.05.2020 – nr 1.1-3/20/111.
 

2. Koolitajate kvaliteedi tagamise tingimused ja kord
2.1. Keeltekooli Tarkus kõikidel õpetajatel on erialane kõrgharidus. Kõik koolitajad omavad
töökogemust täiskasvanute koolitamises või tunnevad täiskasvanute koolitamise printsiipe.
Kursuste läbiviija, täiskasvanute koolitaja ehk õpetaja on spetsialist, kes sihipäraselt loodud
õpisituatsioonis toetab täiskasvanud inimeste õppimist ja enesearendust. Koolitaja suunab
õppijaid õppimise eest vastutust võtma. Õpetaja tagab õppe eesmärkide ja õpiväljundite
saavutamiseks vajalikud tegevused ning omab nõutavat pädevust. Koolitajad kasutavad
õppekava elluviimisel asjakohaseid õppemeetodeid, mis toetavad õppijat õpiväljundite
saavutamisel. Viiakse läbi rollimängud, toimub videovaatamine ja analüüsimine, lugemis-
kuulamis- ja tõlkeharjutused, grupi- ja paaristöö.
2.2. Keeltekool Tarkuse õpetajate info on leitav kodulehel www.tarkus24.ee.
2.3. Koolitaja arendab regulaarselt oma erialaseid ja täiskasvanute koolitaja pädevusi.
Õppekvaliteedi tagamiseks viiakse läbi regulaarseid õpetajate täiendkoolitusi. Õpetajad
külastavad kolleegide tunde ning arutavad üksteisega oma kogemusi, probleeme ja saavutusi.
2.4. Vähemalt kord aastas toimuvad õpetajate täiendkoolitused digipädevuste, metoodika,
õppematerjalide, psühholoogia ja koolitaja isiksuse arengu, vaimse tervise ja muudel
teemadel.
2.5. Õpetajate töö kvaliteeti hinnatakse ka õppijate suulise ja kirjaliku tagasiside, õppijatele
korraldatava eksamisimulatsiooni ning tasemeeksami tulemuste põhjal.
2.6. Direktor vastutab selle eest, et uuele õpetajale tutvustatakse põhikirja, kodukorda,
kvaliteedi tagamise aluseid ja õppekavasid. Keeltekoolis Tarkus on välja töötatud koolitajate
kvaliteedistandard, eetikakoodeks ja käitumisjuhised, mis on aluseks koolitajate ja koolituse
kvaliteedi tagamisel. Kõiki nimetatud dokumente tutvustatakse töötajatele tööle asumisel
sisseelamisprogrammi programmi raames.
2.7. Kõik uued õpetajad saavad enne tööle asumist ettevalmistuse juhtkonnalt. Õpetajatele
tutvustatakse lisaks õppekorraldusele ka õppevahendite ja õppetehnika kasutamist.
2.8. Kaebuste või negatiivse tagasiside korral viib direktor koolitaja(te)ga läbi vestluse(d).

3. Õppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord
3.1. Kõik kursused on Keeltekooli Tarkus kodulehel üleval enne kursuse algust. Koolitustele
on võimalik registreeruda kodulehel oleva registreerumisvormi kaudu, telefoni või e-posti
teel. Registreerudes saavad õppida soovijad määrata endale sobivaimad kursuse toimumise



ajad ja kirjeldada oma eelnevat õpikogemust. Saadud infot võetakse arvesse õppegruppide
komplekteerimisel.
Õpingute alustamise tingimusteks on ettenähtud osavõtjate arv ning see, et õppijad tasuvad
õpingute eest arve alusel ühe maksena või kahes osas lepingus määratud tähtpäevaks ning
allkirjastavad õppija meelespea, õpetajaga käsunduslepingu allkirjastamine ning vaba
koolitusruumi olemasolu. Täpsemad tingimused on sätestatud kooli põhikirjaga.
3.2.  Kõigi registreerunutega võetakse individuaalselt ühendust. Kursusele registreeruda
soovijatel aidatakse määrata oma keeleoskustaset, kuna koolitusgrupid pannakse kokku
võimalikult sarnaste eelteadmiste ja oskustega õppijatest. Keeletest tehakse Keeltekooli
Tarkus e-õppekeskkonnas.
3.3.  Kõik koolitusele registreerunud saavad teabe koolituse täpse korraldusliku poole –
ajakava, koolitusruumide ja õppematerjalide – kohta hiljemalt kursuse algusele eelneval
nädalal. Õppija või tema rahastaja tutvub enne kursuse algust valitud kursuse õppekavaga ja
Keeltekooli Tarkus õppekorralduse alustega ning allkirjastab õppija meelespea.
3.4. Keelekoolituse läbiviimiseks on loodud õppimist toetav keskkond ning hea
ligipääsetavus (ka liikumispiirangutega inimestele).
3.5.  OÜ Tark Impuls Keeltekooli Tarkus õpperuumid asuvad Tallinnas aadressil Narva mnt
7A, korpus A, 7. korrus. Õppetöö läbiviimiseks on kohaldatud kümme ruumi, mis on
sisustatud laudade ja toolidega. Ruumid on suuruselt erinevad, iga õpperuum on varustatud
arvuti, projektori ja tahvliga ning riiulitega õppematerjalide tarbeks. Õpetajatel on juurdepääs
paljundusmasinale ja printerile. Õppetasu sisaldab ka õppevahendeid (õpik, õpimapp, vihik ja
pastapliiats) ning õppija ei pea ise midagi juurde ostma. Füüsiline ja/või digiõppe keskkond
on asjakohane ja toetab õppijat õpiväljundite saavutamisel. Õpperuumides on iga õppija jaoks
piisavalt ruumi ja valgust. Kasutuses olevad ruumid vastavad tervisekaitse- ja ohutusnõuetele.
3.6.  Keeltekoolis Tarkus on kõikidele õppijatele kättesaadavad joogivesi, tee ja kommid.
 

4. Täienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord
4.1. Iga kursuse lõpul täidavad osalejad internetipõhise või paberkandjal tagasisideküsitluse,
kus annavad hinnangu kursuse sisule, enda keelealasele arengule, õppematerjalidele,
õppemetoodikale, tundide ülesehitusele (tempo, õhkkond, selgituste arusaadavus, õpitava
keele praktiseerimise võimalused jm) õpetaja tööle ja kursuse korralduslikule poolele ning
teevad ettepanekuid õppetöö sisu ja vormi täiustamiseks.
4.2. Soovi korral võivad õppijad anda suulist tagasisidet, mis salvestatakse ja avaldatakse
tarkus24.ee veebilehel.
4.3. Tagasisidet kogutakse ka koolitajatelt (lõpetatud kursuse kohta teeb õpetaja aruande) ja
koostööpartneritelt.
4.4. Tagasisideküsitluse kaudu saadud infot analüüsitakse, selle tulemusi arutab juhtkond
koos õpetajatega. Kord aastas tehakse koondanalüüs, mis jääb aluseks edasise õppekvaliteedi
ja keelekeskuse töökorralduse parendamisele.

5. Täienduskoolituse õppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord
5.1. Õppekava on õppetegevuse plaan, mis annab ülevaate, mis eesmärgil, mida, kuidas ja
millises mahus õpetatakse. See on väljundipõhine, sidus ja terviklik.
5.2. Õppekavad on ajakohased ja nende arendusprotsess on tõenduspõhine. Juhul, kui
õppekava koosneb erinevatest moodulitest, moodustavad need sidusa terviku.
5.3. Õpiväljundid vastavad õppekava eesmärgile ja sisule ning on õppekavas planeeritud
õppeaja ja meetoditega saavutatavad.
5.4. Koolitajad kasutavad õppekava elluviimisel asjakohaseid õppemeetodeid, mis toetavad
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õppijat õpiväljundite saavutamisel. Jooksvad iseseisvad tööd koduseks lahendamiseks,
sõnavara õppimine ja praktiseerimine keelekeskkonnas tuleb õppijal sooritada auditoorse
õppe vahelisel ajal. Õppijal on juurdepääs mugavasse e-õppekeskkonda, kus saab materjale
korrata. Meie loodud e-keskkond täiendab kursust suurepäraselt: see võimaldab mängude abil
elavalt ja tõhusalt läbitud materjali kinnistada ja olla pidevalt keeleõppe protsessi kaasatud.
5.5. Õppija saab koolitajalt tagasisidet oskuste, teadmiste ja hoiakute omandamise kohta.
5.6. Õppekava vastab TÄKS (täiskasvanute koolituse seadus) õigusaktidele ja
Täienduskoolituse standardis määratletud täienduskoolituse kvaliteedi põhimõtetele.
5.7. Õppekava täiendatakse, uuendatakse ja kaasajastatakse jätkuvalt.
5.8. Õppekava loob direktor koostöös koolitajatega. Õppekavade eest vastutavad direktor ja
pidaja, kes kinnitavad õppekavad. Vajaduse korral kasutatakse muude spetsialistide abi.
5.9. Õppekavasid on võimalik läbida osaliselt (va eesti keele tasemeeksamiteks
ettevalmistavad koolitused). Individuaalõppe puhul on õppekava eesmärkide saavutamine
võimalik ka väiksema tundide mahuga. Kindel maht kooskõlastatakse eelnevalt kooliga.
5.10. Õppekavad on avalikustatud Keeltekooli Tarkus veebilehel.
5.11. Õppekava on õppekorralduse alus ning selles sisaldub:
5.11.1. õppekava nimetus;
5.11.2. õppekavarühm;
5.11.3. õpiväljundid;
5.11.4. õpingute alustamise tingimused, kui need on eeltingimuseks õpiväljundite
saavutamisel;
5.11.5. õppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva töö osakaal;
5.11.6. õppe sisu;
5.11.7. õppekeskkonna kirjeldus;
5.11.8. õppematerjalide loend, kui õppekava läbimiseks on ette nähtud õppematerjalid;
5.11.9. lõpetamise tingimused ja väljastatavad dokumendid;
5.11.10. koolituse läbiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, õpi- või töökogemuse kirjeldus.
5.12. Tarkus Keeltekooli õppekavade koostamise aluseks on võetud täiskasvanute koolituse
seadus, Täienduskoolituse standard ja Euroopa keeleõppe raamdokument. Õppekavade
koostamisel on lähtutud ka sihtgrupi vajadustest ja nende koolituste eesmärgi saavutamise
võimalustest. Õppekavasid täiendatakse vajadusel jooksvalt ning kord aastas õppekorraldaja
ja vastavate keelte õpetajate koostöös.
5.13. Keeleinspektsiooni, Haridus- ja Teadusministeeriumi ning Eesti Hariduse
Kvaliteediagentuuri poolt saadud tagasisidet ja hinnanguid kasutatakse Keeltekooli Tarkus
kvaliteedi edendamisel (sh ka õppekava kvaliteedi edendamisel).

6. Muud koolisisesed reeglid
6.1. Juhul, kui individuaalõppija teavitab kooli või õpetajat oma puudumisest hiljem kui 24
tundi enne kokkulepitud aega, läheb tund täismahus arvesse ja puudutud tundide eest
võetakse tasu.
6.2. Õppijale välja antud õppematerjalid jäävad talle ka pärast kursuse läbimist. Õppija võib
neisse kirjutada ja kasutada oma äranägemise järgi. Kui ta lõpetab õpingud enne neljandat
tundi, peab ta õpiku koolile tagastama.
6.3. Tunnistus väljastatakse, kui õpingute lõpetamise nõuded on täidetud, st õppija on
osalenud vähemalt 80% kontakttundides ja sooritanud lõputesti. Tunnistusel on kirjas läbitud
kursuse nimetus, kursuse maht ehk akadeemiliste tundide arv, kursuse toimumise aeg,
Keeltekooli Tarkus registrikood ja registreerimisnumber EHIS-es. Tunnistus on allkirjastatud
kursuse läbi viinud õpetaja ja keelekeskuse juhataja poolt.



Tõend väljastatakse, kui õpitulemusi ei saavutatud (lõputesti ei sooritatud), kuid õppija võttis
osa õppetööst. Tõend väljastatakse vastavalt osaletud kontakttundide arvule, kuid mitte juhul,
kui õppija osales vähem kui pooltes tundides. Tõendi allkirjastab Keeltekooli Tarkus direktor.
6.4. Enne õpingute algust allkirjastab õppija kooli poolt koostatud õppija meelespea.
6.5. Enne tööle asumist allkirjastab õpetaja kooli poolt koostatud õpetaja meelespea.
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